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AGENTE ADMINISTRATIVO 

Nome do Candidato:  

Nº Incrição:  

 

Duração: 04h:00 (quatro horas) 

Leia atentamente as instruções abaixo: 

1. Você recebeu do fiscal de sala o seguinte material: 
a) Este caderno, com 40 (quarenta) questões da Prova Objetiva, sem repetição ou falha, conforme distribuição 
abaixo: 

 

Língua Portuguesa  Matemática/Raciocínio 
Lógico 

Conhecimentos Gerais  
 

Conhecimentos 
Específicos 

10 05 05 20 

b) Um Cartão Resposta destinado às respostas das questões objetivas. 
2. Verifique se este material está em ordem, se este caderno de prova corresponde ao cargo para qual você se 

candidatou. Caso contrário, notifique imediatamente o fiscal de sala. 
3. Após a conferência, o candidato deverá assinar no espaço próprio do Cartão Resposta, com caneta esferográfica 

de tinta na cor azul ou preta. 
4. No Cartão Resposta a marcação da alternativa correta deve ser feita cobrindo a letra correspondente ao número 

da questão preenchendo todo o espaço interno, com caneta esferográfica de tinta na cor azul ou preta, de forma 
contínua e densa. 

 

5. Para cada uma das questões objetivas, são apresentadas 4 (quatro) alternativas classificadas com as letras (A, B, 
C e D), mas só uma responde adequadamente à questão proposta. O candidato só deve assinalar uma alternativa. A 
marcação em mais de uma alternativa anula a questão, mesmo que uma das respostas esteja correta. 

6. O cartão resposta não será substituído em hipótese alguma, portanto, evite rasuras. 
7. Não é permitido o uso de calculadoras, dicionários, telefones celulares ou de qualquer outro recurso didático, 

elétrico ou eletrônico, nem o uso de qualquer acessório que cubra as orelhas do candidato. 
8. O candidato somente poderá levar o        caderno de prova 02 (duas) horas após o início da prova. 
9. Os (03) três últimos candidatos somente poderão retirar-se da sala de prova simultaneamente e devem fazê- lo 

após a assinatura da ata de sala. 

10. A saída para banheiro, tomar medicamento e água só serão permitidas se acompanhada por um fiscal. 
11. Ao concluir a prova, entregue ao fiscal de sala o seu cartão respostas. 

 

GABARITO DO CANDIDATO – RASCUNHO (Destaque aqui) 
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LÍNGUA PORTUGUESA 

Texto 1 – referente às questões 01 a 06. 
 

O Mistério da Biblioteca 
 

Na anƟga biblioteca da cidade, havia uma sala trancada que ninguém podia acessar. Os moradores diziam que ela 
guardava livros raros e manuscritos anƟgos que contavam histórias esquecidas. 
 

Certo dia, a jovem Mariana, curiosa e apaixonada por livros, descobriu uma chave escondida atrás de um quadro. 
Sem pensar duas vezes, abriu a porta e entrou. Para sua surpresa, a sala estava cheia de livros empoeirados, mas 
ainda legíveis.  
 

Cada livro parecia conter segredos que esperavam para serem descobertos. Mariana passou horas lendo e anotando 
informações que poderiam mudar a história conhecida da cidade.  
 

Quando finalmente saiu, decidiu comparƟlhar o que encontrou com os historiadores locais, iniciando uma pesquisa 
que duraria meses, mas que promeƟa revelar os mistérios da biblioteca e suas histórias escondidas. 
 

Autor: Lima Júnior. J. H. G de. (2025). O Mistério da Biblioteca. 

Qual é a principal mensagem ou lição do texto? 
A) A curiosidade pode levar a descobertas 

importantes. 
B) Livros anƟgos não têm valor nos dias de hoje. 
C) Mistérios devem ser manƟdos em segredo. 
D) É perigoso explorar lugares desconhecidos. 
 

“Mariana passou horas lendo e anotando informações 
que poderiam mudar a história conhecida da cidade.” 
 

Esse trecho sugere que Mariana: 
A) Queria esconder os segredos da biblioteca para si 

mesma. 
B) Estava apenas se diverƟndo e não se importava 

com os livros. 
C) Buscava uƟlizar as informações para pesquisas e 

para comparƟlhar com outros. 
D) Decidiu destruir os livros para que ninguém mais os 

encontrasse. 

Leia o trecho adaptado do texto: 
“Mariana passou horas lendo e anotando informações 
que poderiam mudar a história conhecida da cidade”. 
 

Assinale a alternaƟva em que a frase aplicaria 
corretamente o uso da crase: 
A) Mariana passou horas à lendo livros empoeirados. 
B) Mariana contou tudo à moradores curiosos da 

cidade. 
C) Mariana voltou à comparƟmento trancado sem 

perceber. 
D) Mariana dedicou-se à pesquisa por meses sem 

parar. 

Leia o trecho adaptado do texto: 
 

“Mariana decidiu comparƟlhar o que encontrou com os 
historiadores locais”. 
 
Assinale a alternaƟva em que a frase reescrita 
apresenta a regência do verbo de forma correta: 
A) Mariana decidiu comparƟlhar sobre os livros 

encontrados. 
B) Mariana decidiu comparƟlhar os livros com os 

historiadores. 
C) Mariana decidiu comparƟlhar os livros para os 

historiadores. 
D) Mariana decidiu comparƟlhar aos historiadores os 

livros encontrados. 
 

Analise o seguinte trecho adaptado do texto: 
 
“Os moradores diziam que ela guardava livros raros e 
manuscritos anƟgos que contavam histórias 
esquecidas”. 
 
Assinale a alternaƟva em que a palavra apresentada 
da frase pode ser subsƟtuída por um sinônimo sem 
alterar o senƟdo da frase: 
A) Guardava → jogava 
B) Raros → comuns 
C) AnƟgos → novos 
D) Esquecidas → perdidas 
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Observe o trecho reƟrado do texto: 
 

“Na anƟga biblioteca da cidade, havia uma sala 
trancada que ninguém podia acessar.” 
 

Assinale a alternaƟva que apresenta uma palavra 
acentuada pela mesma regra que jusƟfica o acento da 
palavra em destaque. 
A) Jovem 
B) Pôde 
C) Café 
D) Fácil 

 
Texto 2 – referente às questões 07 a 10. 

 

O projeto sustentável 

A equipe de pesquisadores da Universidade Central 
desenvolveu um projeto inovador que visa reduzir o 
desperdício de água nas cidades. Cada pesquisador 
dedicou-se integralmente ____ aƟvidades, conscientes 
de que o sucesso dependeria da colaboração de todos. 
 
O coordenador explicou que as metas deveriam ser 
aƟngidas até o final do semestre e que qualquer 
dificuldade deveria ser comunicada imediatamente. Ele 
recomendou, ainda, que cada integrante anotasse os 
resultados obƟdos para que se pudessem realizar 
análises detalhadas posteriormente. 
 
Durante as reuniões, observou-se que alguns 
parƟcipantes não compreendiam completamente as 
instruções, mas, com paciência e diálogo, conseguiu-se 
alinhar a equipe. Ao final do projeto, os pesquisadores 
apresentaram relatórios claros e objeƟvos, mostrando 
que a eficiência do trabalho dependera tanto do 
planejamento quanto da execução correta das tarefas. 

 
Autor: Lima Júnior. J. H. G de. (2025). O projeto sustentável.  

 

Assinale a alternaƟva que indica corretamente o que 
o trecho abaixo afirma. 
“Ao final do projeto, os pesquisadores apresentaram 
relatórios claros e objeƟvos, mostrando que a eficiência 
do trabalho dependera tanto do planejamento quanto 
da execução correta das tarefas”. 
A) A execução correta das tarefas não influenciou o 

resultado. 
B) A eficiência do trabalho dependeu de 

planejamento e execução. 
C) Os relatórios apresentados estavam confusos. 
D) O projeto não foi concluído. 

Assinale a alternaƟva cujo trecho do texto reescrito 
mantém a concordância verbal e nominal correta. 
A) Alguns parƟcipantes não compreendiam 

completamente as instruções. 
B) Alguns parƟcipante não compreendiam 

completamente as instruções. 
C) Alguns parƟcipantes não compreendiam 

completamente a instruções. 
D) Alguns parƟcipante não compreendia 

completamente a instruções. 

No primeiro parágrafo do texto há uma lacuna. 
Assinale a alternaƟva que completa corretamente a 
lacuna para que o texto tenha coerência e 
concordância. 
A) Há 
B) A 
C) As 
D) Às 

Observe o trecho abaixo: 
“Durante as reuniões, observou-se que alguns 
parƟcipantes não compreendiam completamente as 
instruções, mas, com paciência e diálogo, conseguiu-se 
alinhar a equipe.” 
 

Por que a expressão “com paciência e diálogo” 
aparece entre vírgulas? 
A) Porque é um adjunto adverbial intercalado, 

destacado para dar ênfase. 
B) Porque funciona como aposto explicaƟvo. 
C) Porque separa sujeito e predicado 

obrigatoriamente. 
D) Porque se trata de uma oração subordinada 

adverbial. 
 
 

MATEMÁTICA/RACIOCÍNIO LÓGICO  
 
 

QUESTÃO 11 
Uma loja oferece um desconto de 15% sobre o preço 
de um produto que custa R$ 240,00. Qual será o preço 
final após o desconto? 
A) R$ 190,00 
B) R$ 204,00 
C) R$ 200,00 
D) R$ 210,00 
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QUESTÃO 12 
Um retângulo tem comprimento de 12 cm e largura de 
8 cm. Nestas condições, assinale a alternaƟva que 
apresenta a medida da área, em cm², e o perímetro, 
em cm, nesta ordem: 
A) 96; 40 
B) 100; 36 
C) 96; 48 
D) 100; 40 
 
QUESTÃO 13 
Um fabricante de suco prepara uma mistura de 
concentrado e água na proporção de 3 para 7. Se ele 
deseja preparar 200 litros de suco, quantos litros de 
concentrado e quantos litros de água serão 
necessários? 
A) 60 L de concentrado e 140 L de água 
B) 70 L de concentrado e 130 L de água 
C) 75 L de concentrado e 125 L de água 
D) 80 L de concentrado e 120 L de água 
 
QUESTÃO 14 
Um pedreiro uƟlizou 5/8 de tonelada de cimento em 
uma parede de um prédio e 3/4 de tonelada em uma 
rampa. Qual foi a quanƟdade total de cimento 
uƟlizada? 

A) 
ଵଵ

ଵଶ
𝑡 

 
B) 

ଵ଻

଼
𝑡 

 

C) 
ଵଽ

଼
𝑡 

 
D) 

ଵଵ

଼
𝑡 

 
QUESTÃO 15 
Considere as proposições: 

 p: “Choveu hoje.” 
 q: “Levei guarda-chuva.” 

 
Analise a proposição composta: p → q (“Se choveu 
hoje, então levei guarda-chuva”). Qual das 
alternaƟvas corresponde resultado lógico final correto 
dessa proposição? 
A) V, V → F 
B) F, V → F 
C) V, V → V 
D) V, F → V 
 
 
 

CONHECIMENTOS GERAIS 
 
QUESTÃO 16 
A organização político-administrativa do Brasil é 
fundamentada na Constituição Federal de 1988, que 
estabelece a divisão de poderes e a estrutura 
federativa. Sobre esse tema, assinale a 
alternativa correta: 
A) O Brasil adota um sistema de governo 

parlamentarista, no qual o Presidente da República 
é eleito indiretamente pelo Congresso Nacional. 

B) Os municípios são autônomos e integram a 
Federação brasileira como entes federativos, com 
competências legislativas próprias. 

C) O Poder Judiciário é exercido exclusivamente pelo 
Supremo Tribunal Federal (STF), responsável por 
interpretar todas as leis nacionais. 

D) Os estados possuem soberania plena, podendo 
criar leis que contrariem a Constituição Federal, 
desde que aprovadas por referendo popular. 

 
QUESTÃO 17 
A sustentabilidade busca garanƟr a preservação de 
recursos naturais para as futuras gerações, 
equilibrando aspectos sociais, econômicos e 
ambientais. Nesse contexto, qual das ações abaixo 
representa uma práƟca sustentável? 
A) UƟlizar copos descartáveis diariamente para evitar 

a lavagem de utensílios. 
B) Priorizar o transporte individual motorizado em vez 

do transporte coleƟvo. 
C) Adotar a coleta seleƟva e reciclagem de resíduos 

sólidos. 
D) SubsƟtuir áreas verdes por estacionamentos, 

visando o aumento da mobilidade urbana. 
 
QUESTÃO 18 
Nos úlƟmos 12 meses, um importante marco 
envolvendo o meio ambiente aconteceu no Brasil: em 
maio de 2025, a devastação na Floresta Amazônica 
aƟngiu níveis alarmantes, com um aumento 
dramáƟco da destruição em relação ao ano anterior. 
Qual foi o percentual aproximado de aumento do 
desmatamento na Amazônia nesse mês comparado a 
maio de 2024? 
A) 25% 
B) 50% 
C) 75% 
D) 90% 
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QUESTÃO 19 
A ConsƟtuição Federal de 1988 garante diversos 
direitos fundamentais aos cidadãos brasileiros. 
Considerando o tema da cidadania e dos direitos 
fundamentais, qual das opções abaixo apresenta um 
exemplo correto de direito fundamental? 
A) O direito de todos à liberdade de expressão, 

vedado o anonimato. 
B) A obrigação de todos seguirem a mesma religião, 

para garanƟr a ordem social. 
C) A proibição do voto secreto, permiƟndo maior 

transparência no processo eleitoral. 
D) A limitação da liberdade de imprensa sempre que 

houver críƟcas ao governo. 
 
QUESTÃO 20 
O estado de Mato Grosso possui grande relevância 
histórica e geográfica no Brasil. Sobre suas 
caracterísƟcas, assinale a alternaƟva correta: 
A) O rio São Francisco nasce em Mato Grosso e corta 

todo o território estadual. 
B) A capital do estado é Cuiabá, fundada no século 

XVIII durante o ciclo do ouro. 
C) O estado foi criado após a divisão do Mato Grosso 

do Sul, em 1977. 
D) A economia mato-grossense baseia-se 

exclusivamente na mineração de ouro. 
 

CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 

QUESTÃO 21 
Marque V para as afirmaƟvas verdadeiras e F para as 
falsas em relação a administração pública. 
(__) A administração pública descreve o grupo de 
órgãos, agentes e serviços insƟtuídos pelo Estado, e seu 
poder de gestão. 
(__) A administração pública tem como principais 
objeƟvos o interesse  público (da sociedade), a redução 
da burocracia, a descentralização administraƟva, e a 
qualidade  do serviço prestado à população. 
(__) Ao longo dos anos, a administração pública no 
Brasil já passou por duas fases, a patrimonialista e a 
burocráƟca. 
 
Assinale a sequência correta. 
A) V-V-V 
B) V-F-V 
C) F-V-V 
D) V-V-F 
 
 
 
 

QUESTÃO 22 
A administração pública pode ser dividida em dois 
Ɵpos, administração direta e administração indireta. 
Assinale a alternaƟva Incorreta em relação a 
administração direta. 
A) São órgãos com personalidade jurídica própria, 

patrimônio, e autonomia administraƟva. 
B) Considerada aquela composta por órgãos públicos 

ligados ao governo Federal, Estadual ou Municipal. 
C) Grupo integrante das pessoas federaƟvas, 

exercendo a competência das aƟvidades 
administraƟvas de maneira centralizada. 

D) Abrange os três poderes, sendo eles- o poder 
LegislaƟvo, ExecuƟvo e o Judiciário. 

 
QUESTÃO 23 
O artigo 37 da CF/88 estabelece que a Administração 
Pública Direta e Indireta de qualquer dos Poderes da 
União, dos Estados, do Distrito Federal e dos 
Municípios obedecerá aos seguintes princípios:   
A) Legalidade, Impessoalidade, Disponibilidade, 

Moralidade. 
B) Moralidade, Publicidade, Eficiência, 

Disponibilidade. 
C) Legalidade, Impessoalidade, Moralidade, 

Publicidade, Eficiência. 
D) Disponibilidade, Legalidade, Moralidade, 

Eficiência, Publicidade. 
 
QUESTÃO 24 
Complete o enunciado com a alternativa correta. 
Os princípios da administração publica, também 
podem ser classificados em ________________ 
quando válidos para um grupo de ramos da ciência 
naquilo em que se relacionam. 
Assinale a alternativa correta. 
A) Monovalentes 
B) Plurivalentes ou regionais 
C) Univalentes ou universais 
D) Setoriais  
 
QUESTÃO 25 
Assinale a alternaƟva correta. 
Os responsáveis pelo planejamento e implantação do 
programa de gestão de documentos, assim como pela 
avaliação e controle dos trabalhos executados no 
âmbito do programa, são= 
A) Profissionais do arquivo 
B) Gerentes de unidades  
C) Grupos de trabalho 
D) Gestores dos sistemas de informação e de 

tecnologia da informação. 
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QUESTÃO 26 
Relacione as colunas abaixo e assinale a alternaƟva 
correta. 
Os documentos arquivísƟcos possuem caracterísƟcas 
próprias, sendo elas: 
(1) Relação orgânica 
(2) Unicidade 
(3) Confiabilidade 
(4) AutenƟcidade 

 
(_) São as relações que um documento arquivísƟco tem 
com os demais documentos do órgão ou enƟdade e 
que refletem as funções e aƟvidades por ele 
registradas. 
(_) Cada documento de arquivo é único dentro do 
conjunto documental ao qual pertence. 
(_)  Capacidade do documento de sustentar os fatos 
que atesta. Está relacionada ao momento em que o 
documento é produzido e à veracidade de seu 
conteúdo 
 (_) Está ligada à transmissão do documento e à sua 
preservação e custódia.  

 
Assinale a sequência correta. 
A) 1-3-2-4 
B) 3-2-4-1 
C) 1-2-3-4 
D) 2-1-3-4 
 
QUESTÃO 27 
Assinale a alternaƟva correta em relação ao Arquivo 
corrente. 
A) Conjuntos de documentos que foram produzidos e 

estão em tramitação, cumprindo a função para que 
foram criados, razão pela qual os documentos são 
manƟdos junto às unidades produtoras. 

B) Conjunto de documentos que finalizaram o 
cumprimento da função para a qual foram criados 
e são manƟdos para cumprimento de prazo e 
seleção para desƟnação final, conforme 
estabelecido em tabela de temporalidade e 
desƟnação de documentos.  

C) Designa-se como arquivo corrente o estágio de 
guarda dos documentos arquivísƟcos em que esses 
são manƟdos fora do espaço de produção e 
tramitação dos documentos.  

D) Conjunto de documentos arquivísƟcos manƟdos de 
forma definiƟva conforme estabelecido em tabela 
de temporalidade e desƟnação de documentos. 

 
 
 

QUESTÃO 28 
Analise os itens abaixo e assinale a alternaƟva correta, 
de acordo com os arquivamento e protocolos de 
documento. 
I- Transferência - termo que designa a passagem de 

guarda dos documentos do arquivo corrente para a 
guarda no arquivo permanente. 

II-  Recolhimento - termo que designa a passagem de 
guarda dos documentos do arquivo corrente ou 
intermediário para a guarda no arquivo 
permanente. 

III- Sistemas de arquivos - conjunto de unidades e 
serviços da estrutura administraƟva do 
órgão/enƟdade que funciona de modo integrado e 
arƟculado, empenhados na organização, 
preservação e acesso de seus documentos 
arquivísƟcos. 

 
Assinale a alternaƟva correta. 
A) Todos os itens estão corretos. 
B) Apenas os itens I e III estão corretos, 
C) Apenas o item I e II estão corretos. 
D) Apenas os itens II e III estão corretos. 
 
QUESTÃO 29 
Assinale a alternaƟva correta. 
A) Valor primário – Valor atribuído a um documento 

em função do interesse que possa ter para o órgão 
ou enƟdade e outros usuários, tendo em vista sua 
uƟlidade para fins diferentes daqueles para os 
quais foi, originalmente, produzido. 

B) Valor secundário - Valor atribuído a um documento 
em função do interesse que possa ter para o órgão 
ou enƟdade que o produziu, levando-se em conta a 
sua uƟlidade para fins administraƟvos, legais e 
fiscais.  

C) Para o processo de avaliação, deve-se designar uma 
equipe mulƟdisciplinar, que seja capaz de tomar 
decisões quanto ao tempo de guarda dos conjuntos 
documentais em cada etapa das aƟvidades 
desenvolvidas pela insƟtuição. Essa equipe é 
denominada Comissão Parlamentar de inquérito – 
CPI.  

D) A avaliação é o processo de análise dos 
documentos arquivísƟcos, que tem como objeƟvo 
determinar a sua desƟnação (eliminação ou guarda 
permanente), bem como os prazos em que serão 
manƟdos nos arquivos corrente e intermediário, de 
acordo com os valores primário e secundário que 
lhes são atribuídos. 
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QUESTÃO 30 
Instrumento arquivísƟco que determina prazos de 
guarda, tendo em vista a transferência, recolhimento 
e eliminação de documentos. 
O enunciado acima se refere a: 
A) Código de classificação de documentos 
B) Tabela de temporalidade e desƟnação de 

documentos de arquivo 
C) Esquema de classificação e segurança de acesso 

aos documentos 
D) Plano de preservação  

 
QUESTÃO 31 
Assinale a alternaƟva Incorreta em relação aos Ɵpos 
de arquivamentos de documentos. 
A) Geográfico 
B) AlfabéƟco e numérico  
C) Monográfico 
D) Ideográfico   

 
QUESTÃO 32 
Existem documentos empresariais que devem ser 
armazenados por tempo indefinido. No entanto, boa 
parte das documentações apresenta uma validade de 
armazenamento determinada, os comprovantes de 
pagamento de FGTS (Fundo de GaranƟa do Tempo de 
Serviço) e Previdência devem ser armazenados por: 
A) 35 anos 
B) 15 anos 
C) 25 anos 
D) 05 anos 
 
QUESTÃO 33 
A informáƟca básica é o conhecimento essencial que 
permite a uma pessoa uƟlizar um computador e suas 
funcionalidades de forma eficiente. Os serviços que 
permitem armazenar dados online, sem ocupar 
espaço no dispositivo é: 
A) Dispositivo de armazenamento 
B) Nuvem 
C) Navegadores 
D) Sistema operacional 

 
QUESTÃO 34 
Assinale a alternaƟva correta em relação a informáƟca 
básica.  
Cópias de segurança de dados importantes, feitas para 
evitar a perda em casos de falhas ou danos: 
A) Cibersegurança  
B) Bug 
C) Algoritmo 
D) Backup 

QUESTÃO 35 
Marque V para as afirmativas verdadeiras e F para as 
falsas em relação aos editores de texto. 
(_) Os editores de texto são usados principalmente para 
escrever e editar textos. Isso inclui a possibilidade de 
formatar o texto, como colocar em negrito, itálico ou 
sublinhado, e ajustar o tamanho e a cor da fonte.  
(_) Muitos editores têm ferramentas que ajudam a 
verificar a ortografia e a gramáƟca, como um corretor 
ortográfico, garanƟndo que seu texto esteja livre de 
erros. 
(_) Eles também permitem salvar seu trabalho 
automaƟcamente, evitando perdas em caso de 
problemas no computador. 

 
Assinale a sequência correta. 
A) V-F-V 
B) V-V-F 
C) V-V-V 
D) F-V-V 
 
QUESTÃO 36 
Analise os itens abaixo e marque V para as afirmativas 
verdadeiras e F para as falsas: 
(__) Uma célula em uma planilha eletrônica é a maior 
unidade de dados que pode ser manipulada. 
(__) A célula é formada pela interseção de uma linha e 
uma coluna.  
(__) Cada célula pode conter diferentes tipos de dados, 
como números, texto, fórmulas ou funções.  
(__) As células são organizadas em uma grade, onde 
as colunas são dispostas horizontalmente e 
as linhas verticalmente.  
 

Assinale a sequência correta. 
A) F-V-V-F 
B) V-F-V-F 
C) V-V-F-F 
D) F-V-F-V 

 
QUESTÃO 37 
Documento previsto no Manual de Redação da 
Presidência da República, que passou a ter valor 
documental, desde que haja certificação digital que 
ateste a identidade do remetente é: 
A) Ofício 
B) Mensagem 
C) Exposição de motivos 
D) E-mail 
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QUESTÃO 38 
Complete o enunciado abaixo com a alternativa 
correta. 
 
O (a) _______________é um dos tipos de documentos 
da redação oficial ligados a atos administrativos 
emanados exclusivamente do chefe do executivo do 
país, dos estados e dos municípios. Tem como 
finalidade ordenar ou reforçar o cumprimento de uma 
lei. 
Assinale a alternativa correta. 
A) Portaria interna 
B) Decreto 
C) Portaria externa 
D) Edital 

 
QUESTÃO 39 
Assinale a alternativa Incorreta. 
A Ata é documento onde se registra todos os fatos e 
assuntos tratados em uma reunião seja ela da empresa, 
de uma assembleia, de uma igreja ou de um órgão 
público. São registros com valor legal com objetivo de 
garantir que seja cumprido o que ficou decidido ali. A 
Ata deve seguir algumas regras para sua elaboração 
como: 
A) Separação por alíneas ou parágrafos. 
B) Não conter abreviaturas e números escritos por 

extensos. 
C) Verbos no pretérito imperfeito. 
D) Não conter rasuras, corretivos ou emendas no 

texto. 
 
QUESTÃO 40 
Analise as afirmativas sobre redação oficial: 
1. A redação oficial deve ser objetiva e impessoal, 

evitando expressões subjetivas e opiniões 
pessoais. 

2. É recomendável usar linguagem rebuscada e 
jargões técnicos em todos os documentos para 
demonstrar formalidade. 

3. A clareza e a concisão são essenciais para que a 
mensagem seja facilmente compreendida pelo 
destinatário. 

 
Estão corretas: 
A) 1 e 2 
B) 1 e 3 
C) 2 e 3 
D) 1, 2 e 3 
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